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4. Scopul procedurii

PROCEDURÄ OPERATIONALÄ

ORGANIZAREA, DESFÅSURAREA EVALUAREA
INSPECTIEI SPECIALE LA CLASÄ, TN CADRUL ETAPELOR

DE MOBILITATE

Cod: P.O. 142

Editia: I-a

Revizia 1

Exemplar nr. 1

4.1. Stabile;te modul de realizare a activitätii, compartimentele ii persoanele implicate
Procedura stabile;te modul de organizare, desfä;urare si evaluare a inspectiei speciale la clasä, ca si
conditie specificä de ocupare a posturilor didactice/catedrelorvacante/rezervate, in cadrul diferitelor etape
de mobilitate, pentru aplicarea prevederilor din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului

didactic de predare din tnvätämåntul preuniversitar, aprobatä prin Ordinul nr. 6695/2025.

4.2. Dä asiguräri cu privire la existenca documentatiei adecvate derulärii activitätii
4.3. Asigurä continuitatea activitä!ii, inclusiv Tn conditii de fluctuagie a personalului

4.4. Sprijinä auditul ;i/sau alte organisme abilitate tn acciuni de auditare $i/sau control, iar pe
director, tn luarea deciziei
4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

PROCEDURÄ OPERATIONALÄ

ORGANIZAREA, DESFÄ$URAREA $1 EVALUAREA
INSPECTIEI SPECIALE LA CLASÅ, TN CADRUL ETAPELOR

DE MOBILITATE

Cod: P.O. 142

Editia: I-a

Revizia 1

Exemplar nr. 1

5.1. Precizarea (definirea) activitätii la care se referä procedura operationalä:
Prezenta procedurä reglementeazä modul de organizare, desfä;urare evaluare a inspec!iei speciale la
clasä pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, tn cadrul mobilitätii personalului
didactic de predare si se aplicä de cätre comisia de organizare desfä;urare a inspectiilor la clasä, tn

profilul postului.

5.2. Delimitarea explicitä a activitä!ii procedurate in cadrul portofoliului de activitä!i desfä;urate
de unitate:
Activitatea este relevantä ca importantä, fiind proceduratä distinct tn cadrul unitä!ii.

5.3. Listarea principalelor activitäti de care depinde ;i/sau care depind de activitatea proceduratä:
- depunerea dosarelor de Tnscriere tn cadrul diferitelor etape de mobilitate;
- numirea comisiei de organizare ii desf$urare a inspectiilor la clasä in cadrul unitä!ii de tnvä!ämånt;
- intocmirea graficului de desf$urare a inspectiilor la clasä;
- afi;area la sediul unitä!ii pe pagina web a a graficului de defä;urare a inspectiilor la clasä;
- organizarea desfä;urarea inspectiilor la clasä;
- transmiterea rezultatelortn urma inspectiilor la clasä.

5.4. Listarea compartimentelorfurnizoare de date ii/sau beneficiare de rezultate ale activitäcii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date
Toate compartimentele;

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate compartimentele;
5.4.3. Compartimente implicate tn procesul activitäCii:
Didactic.

5/13



,A1. (.ura". 110,1iei Iasi

PROCEDURÄ OPERATIONALÅ

ORGANIZAREA, DESFÄSURAREA EVALUAREA
INSPECTIEI SPECIALE LA CLASÄ, TN CADRUL ETAPELOR

DE MOBILITATE

Cod: P.O. 142

Editia: I-a

Revizia 1

Exemplar nr. 1

6. Documente de referin!ä
6.1. Reglementäri internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primarä:
- Legea Tnvätämäntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificärile si completärile ulterioare;
- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitätilor
de tnvätämånt preuniversitar, cu modificärile si completärile ulterioare;
- Ordinul nr. 6695/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invätämåntul preuniversitar Tn anul scolar 2026-2027.

6.3. Legislacie secundarä:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitätilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018
- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarä la nivelul unitä!ilor de invä!ämånt
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri preväzut tn Codul controlului intern managerial al entitätilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente. inclusiv reglementäri interne ale unitätii:
- Regulamentul de organizare functionare al unitä!ii;
- Regulamentul de ordine interioarä al unitä!ii;
- Decizii ale Conducätorului unitätii;
- Hotärårea Consiliului de Administratie;
- Circuitul documentelor.
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7. Defini!ii 'i abrevieri

PROCEDURÅ OPERATIONALÄ

ORGANIZAREA, DESFÄ$URAREA EVALUAREA
INSPECTIEI SPECIALE LA CLASÄ, TN CADRUL ETAPELOR

DE MOBILITATE

Cod: P.o. 142

Editia: I-a

Revizia 1

Exemplar nr. 1

7.1. Definitii ale termenilor:
Nr. Crt

1

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

7.1.7

7.1.8

Termenul
2

Procedurå documentatä

Procedura de sistem (procedurä
generalä)

Procedurä operaoonalä (procedurä de
lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie a unei proceduri operationale

Revizia tn cadrul unei edi!ii

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.Crt

7.2.1
7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2.5

7.2.6

Abrevierea
2

Ah.

Definitia ii / sau, dacä este cazul, actul care define;te termenul
3

Modul specific de realizare a unei activitä!i sau a unui proces, editat pe suport
de härtie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem i rocedurio era ionale;
Descrie un proces sau o activitate care se desfä;oarä la nivelul entitä!ii publice
aplicabil/aplicabilämajoritätii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate

ublicä;
Procedurä care descrie un proces sau o activitate care se desfä;oarä la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, färä aplicabilitate la
nivelul intre ii entitä i ublice;

Act prin care se adevere;te, se constatä sau se preconizeazä un fapt, se conferä
un drept, se recunoa;te o obligatie respectiv text scris sau tipärit inscrip9e sau
altä märturie servind la cunoa;terea unuifa t real actual sau din trecut;
Confirmarea scrisä, semnätura ii datarea acesteia, a autoritäCii desemnate de a
fi de acord cu a licarea res ectivului documentin or aniza ie;

Confirmare prin examinare ii furnizare de dovezi obiective de cätre autoritatea
desemnatä (verificator), a faptului cä sunt satisfäcute cerintele specificate,
inclusiv cerin ele Comisiei de Monitorizare;
Forma ini!ialä sau actualizatä, dupä caz, a unei proceduri operationale,
a robatä si difuzatä;
Actiunile de modificare, adäugare, suprimare sau altele asemenea,dupä caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei edi!ii a procedurii opera!ionale,
a iuni care au fosta robate i difuzate.

Termenul abreviat

3

Procedura de sistem
Procedura operationala

Elaborare
Verificare

Aplicare

Arhivare

7/13



,AI. t. (.uv.a-, lioaiei

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitä!i:

PROCEDURÅ OPERATIONALÄ

ORGANIZAREA, DESFÄSURAREA$1 EVALUAREA
INSPECTIEI SPECIALE LA CLASÅ, iN CADRUL ETAPELOR

DE MOBILITATE

Cod: P.O. 142

Editia: I-a

Revizia 1

xemplar nr. 1

Prezenta procedurä este elaboratä pentru aplicarea prevederilor din Metodologia - cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din tnvätämåntulpreuniversitar Tn anul ;colar 2026-2027,
aprobatä prin Ordinul nr. 6695/2025, referitoare la modul de organizare si desfä;urare a inspectiilor
speciale la clasä tn cadrul etapelor de mobilitate si pentru aplicarea Art. 32, alin. (4) din metodologie,
conform cäruia, „Consiliul de administratie al unitätii de tnvä!ämånt poate stabili conditii specifice de
ocupare a posturilor didactice/catedrelorvacante tn cadrul etapelor de transfer/pretransfer consimtit intre
unitätile de Tnvätämånt preuniversitar de modificare a repartizärii cadrelor didactice angajate pe durata
de viabilitate a postului/catedrei, cärora nu li se poate constitui norma didacticä de predare completä
conform deciziilor de repartizare pe post/catedrä."

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista 'i provenienta documentelor:
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invätämåntulMetodologia

preuniversitar tn anul ;colar 2026-2027, aprobatä prin Ordinul nr. 6695/2025 prevederile Calendarului

privind mobilitatea personalului didactic din Tnvä!ämäntul preuniversitar, pentru anul ;colar 2026-2027;
- Decizie de numire a comisiei de organizare desf$urare a inspectiilor la clasä;
- Grafic desf#urare inspectii la clasä;
- Declaratie pe proprie räspundere a membrilor comisiei;
- Borderou rezultate tn urma inspectiei la clasä;
- Proces-verbal inspectie la clasä;
- Fi;ä de evaluare inspectie la clasä - Anexa 5 din Metodologia-cadru.

8.2.2. Continutul Fi rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitä!ii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabilä, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitätii.
8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoa;terii si aplicärii de cätre salariatii unitätii a prevederilor
legale care reglementeazä activitatea proceduratä, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.
Directorul emite decizia de constituire a comisiei pentru organizarea si desfä;urarea inspectiilor,
transmite procedura tn unitatea de invätämånt. Comisia de mobilitate de la nivelul unitä!ii intocme$e
afi;eazä graficul pentru desfä;urarea inspectiilor la clasä, la sediul unitä!ii ii pe pagina web. Comisia de
organizare desfä;urare a inspectiilor la clasä desfä;oarä activitatea de inspectie la clasä conform
graficului transmite rezultatele Comisiei pentru mobilitate.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimantä;
- Copiator;
- Consumabile (cernealä/toner);
- Hårtie xerox, dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducätorul unitä!ii;
- Comisia de mobilitate de la nivelul unitä!ii de tnvä!ämånt;
- Comisia de organizare ii desfä;urare a inspec!iilor la clasä de la nivelul unitä!ii de tnvä!ämånt.
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PROCEDURÅ OPERATIONALÄ

ORGANIZAREA, DESFÄSURAREA EVALUAREA
INSPECTIEI SPECIALE LA CLASÄ, TN CADRUL ETAPELO

DE MOBILITATE

Cod: P.O. 142

Editia: I-a

Revizia 1

Exemplar nr. 1

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitä!ii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor'i acciunilor activitätii:
Opera!iunile si actiunile privind activitatea proceduratä se vor derula de cätre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedurä.
8.4.2. Derularea operatiunilor'i actiunilor activitäcii:

SusCinerea inspec!iei speciale Ia clasä poate avea Ioc tn cadrul urmätoarelor etape de mobilitate:
- Modificarea duratei contractului individual de muncä din duratä determinatä de un an Tn contract
individual de muncä pe durata de viabilitate a postului/catedrei;
- Pretransferul consimtit intre unitätile de Tnvätämånt;
- Schimb de posturi/modificarea repartizärii cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei prin schimb de posturi;
- intregirea/completarea normei didactice de predare pe perioadä nedeterminatä;
- Transfer pentru solutionarea restrångerii de activitate;
- Pretransfer, pretransfer prin schimb de posturi pe catedre constituite ii din discipline care nu sunt
inscrise tn documentul de numire/transfer/repartizare.

Evaluarea inspecCiei speciale Ia clasä se realizeazä de cätre o comisie, numitä prin decizia
directorului unitätii, formatä din:
- pre;edinte - director/directoradjunct;
- membri - cate doi profesori titulari care au dobändit gradul didactic I sau II, cu specializäri Tn profilul
postului;
- secretar.

tn mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se identificä profesori titulari cu gradul didactic I sau II,
directorul poate numi membri Tn comisia pentru evaluarea inspectiei speciale la clasä, profesori titulari
din tnvätämäntul preuniversitar care au dobåndit definitivarea Tn tnvä!ämånt ori cadre didactice din
tnvätämåntul universitar.
Membrii comisiei de organizare ii desf$urare a inspectiei speciale la clasä, nu pot avea tn råndul
candida!ilor rude sau afini pånä la gradul IV inclusiv. Membrii comisiei semneazä, Tn acest sens, cäte o
declaratie pe proprie räspundere.
Declaratiile sunt predate pre#dintelui comisiei se pästreazä la secretariatul unitä!ii.

Inspec!ia specialä la clasä se desfä;oarä tn perioada preväzutä tn calendar.
Candidatii au obligatia de a se prezenta la unitatea de tnvätämänt pentru sus!inerea inspectiei la clasä la
data ii ora stabilite.
Inspectia specialä la clasä tn profilul postului se desfäparä pe durata unei ore de curs ii se evalueazä
prin note de la 10 la 1, conform Fisei de evaluare a lec!iei, anexä la prezenta procedurä.
Rezultatele la aceastä probä se aduc la candidatilor si ace;tia semneazä pentru luare la
cuno;tintä pe Fip de evaluare.

Planificarea lectiilor se realizeazä tn conformitate cu planificarea calendaristicä a clasei la care se
desfä;oarä inspectia la clasä.
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PROCEDURÄ OPERATIONALÄ

ORGANIZAREA, DESFÄSURAREA $1 EVALUAREAScoa!a ('ilnu,i7.iaié
INSPECTIEI SPECIALE LA CLASÄ, TN CADRUL ETAPELOR..AI. I Podu Iloaiei - Iasi

DE MOBILITATE

cod: P.O. 142

Editia: I-a

Revizia 1

Exemplar nr. 1

Candidatii pot solicita unitätii de Tnvätämånt material didactic necesar desf#urärii orei de curs.
Candidatii vor avea asupra lor proiectul de lectie pe care Tl vor prezenta comisiei de evaluare. Dupä
tncheierea lectiei, candidatul va preda comisiei de evaluare proiectul de lectie materialele didactice
anexe proiectului didactic.

Unitatea de de tnvätämänt va asigura accesul candida!ilor la documentele de planificare anualä
corespunzätoare clasei la care se va sustine inspectia specialä la clasä. Unitatea are obligatia sä punä la
dispozitia candidatilor materialul didactic solicitat, tn mäsuratn care acesta existä tn unitate.
Inspectia specialä la clasä se sustine tn limba tn care candidatii ii-au efectuat studiile. Inspectia specialä
la clasä se poate sus!ine ii tn limba Tn care urmeazäsä se facä predarea, dupä promovarea probei orale
de cunoa;tere a limbii respective.

Evaluarea inspectiei speciale la clasä Tn profilul postului se realizeazä de cätre membrii comisiei
desemnate mai sus. Inspectia specialä la clasä se considerä promovatä tn situatia tn care cadrele
didactice participante obtin cel putin nota 8 (opt).
Rezultatul inspectiei speciale la clasä se consemneazä prin note de la 10 la 1. La inspectia specialä la
clasä nu se admit contestatii Tn cadrul etapelor de Tntregire/completare a normei didactice de
predare/transfer/pretransfer/modificarea repartizärii prin schimb de posturi/deta;are tn interesul
Tnvätämäntului/deta;are la cerere prin concurs specific, nota/calificativul stabilite de comisie rämänänd
definitivä.
Inspectoratul Scolar elibereazä adeverinte cadrelor didactice evaluate, semnate de inspectorul icolar
general ii de pre;edintele comisiei, tn care se consemneazä rezultatele obtinute la inspectia specialt la
clasä.

Inspectia specialä la clasä se poate organiza tn sistem online, procedura specificä de organizare
desfä;urare Tn sistem online fiind elaboratä de comisia de mobilitate constituitä la nivelul

Inspectoratului Scolar.

Rezultatele inspectiei speciale la clasä, sustinutä promovatä de cadrele didactice in oricare etapä de
mobilitate rämån valabile, cu acordul acestora, tn etapele ulterioare ale mobilitätii personalului
didactic de predare din tnvätämäntul preuniversitar, precum si pentru mobilitätile personalului didactic
de predare care se desfä;oarä pe parcursul anului icolar 2026-2027.
8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitä!ii:
Rezultatele activitä!ii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitäti

PROCEDURÄ OPERATIONALÄ
ORGANIZAREA, DESFÄSURAREA EVALUAREA

INSPECTIEI SPECIALE LA CLASÄ, TN CADRUL ETAPELOR
DE MOBILITATE

Cod: P.O. 142

9.1. Conducätorul unitätii
- Aprobä procedura;
- Asigurä implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Candidatii
- Aplicä si men!in procedura;
- Realizeazä activitä!ile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedurä.

9.3. Comisia de evaluare constituitä
- Aplicä si men!ine procedura;
- Realizeazä activitätile descrise la termenele stabilite tn prezenta procedurä.

9.4. Comisia de mobilitate
- Asigurä implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Coordoneazä si monitorizeazä activitä!ile preväzute de procedurä;
- Asigurä difuzarea procedurii.

Editia: I-a

Revizia 1

Exemplar nr. 1
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PROCEDURÅOPERATIONALÄ

ORGANIZAREA, DESFÄ$URAREA EVALUAREA
INSPECTIEI SPECIALE LA CLASÄ, TN CADRUL ETAPELOR

Editia: I-a

Revizia 1
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DE MOBILITATE

Cod: P.O. 142

Cuprins

Exemplar nr. 1
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